Razpisujemo prosto delovho mesto »POSLOVNI SEKRETAR«

Vase delo bo obsegalo:

- vodenje celotne administracije,

- materialno knjigovodstvo,

- priprava podatkov za ra¢unovodstvo,

- vodenje kadrov,

- obracun plac,

- priprava financ¢nih porocil,

- vodenje zalog

- sodelovanje z zaposlenimi in direktorjem podjetja,

Pricakujemo:

- vsaj V. stopnja ekonomske smeri ali druge ustrezne smeri,
- 2 leti delovnih izkuSenj na podobnem delovnem mestu,

- znanje angleskega jezika,

- samostojno in samoiniciativno osebo.
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CITYWALL d.o.o0., Pod lipami 4
SI-1370 Logatec, Slovenija
tel: +386 1 750 9572

fax: +386 1 750 9574

E-mail: info@citywall.si
www.citywall.si

Poslovni racun: SI56 0208 5008 9347 259

Davéna Stevilka: SI35736704

Ponujamo vam delo v dinami¢nem in stabilnem delovnem okolju ter moZnost zaposlitve za nedolocen ¢as.

Kraj dela Logatec. BliZina stalnega bivalisc¢a je prednost.

Vase prijave skupaj z Zivljenjepisom posljite do 15.12.2011 na info@citywall.si 0z. na spodnji naslov.
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